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ELSO REBEMEZETES
1. A Hungary Helps Program cél j a,

A Hungary Helps Program Magyarorszag nemzetkozi humanitarius programja. A magyar
kormany 2017-ben azzal a céllal inditotta el a segit6 Magyarorszag programjat, hogy
hatékony tamogatast tudjon nyujtani a valsagovezetekben és az ember altal okozott, vagy
természeti katasztrofahelyzetekben.

A Hungary Helps Program alapelve, hogy a segitséget kell odavinni, ahol baj van, nem a
bajbajutottakat utbainditani. Ezen alapelv mentén nemcsak a valsagovezetekben
tapasztalhaté humanitarius katasztréfahelyzeteket lehet enyhiteni, hanem a migracio
kivaltd okai is megszuntethetdk a valsagovezetekben.

A Program célja, hogy a Hungary Helps Ugynékségen keresztill a sziikséget szenved§,
uldoztetésnek kitett vagy humanitarius katasztréfak sujtotta terileten él6 embereket és
kozosségeket megsegitse, a helyben maradasukat, a szabad vallasgyakorlas védelmét
elémozditd projekteket tamogassa, kulonos tekintettel az Gld6zott keresztény és mas
vallasi kisebbségek, tovabba veszélyeztetett kozosségek értékmegdrzésére, helyben
maradasara, illetve az ezen célokat szolgalé adomanyok nyujtasa humanitarius
segitségnyujtas keretében.

Céljanak elérése érdekében kilondsen az alabbi tevékenységeket tamogatja:

a) orvosi ellatas és az orvosi ellatassal Osszefuggd targyi eszk6zok beszerzése és
eljuttatasa, a fegyveres konfliktusokban, természeti katasztréfakban megsemmistilt
épuletek, infrastruktura ujjaépitése,

b) oOnkéntes, karitativ, adomanygyijt6 és mas tarsadalmi programok, nemzetkozi
konferenciak és rendezvények megszervezése, koordinalasa és lebonyolitasa,

C) a szabad vallasgyakorlas elémozditasa, az Uldozott keresztény és mas vallasi
kisebbségek értekmegdrzése, valamint

d) targyi adomanyok eljuttatasa.

A Program Magyarorszag nemzetkdzi fejlesztéspolitikai tevékenységében torténd
részvétele keretében tamogatast nyujt

a) oktatasi, nevelési intézmények mikodtetésében és épitésében,

b) a helyben torténé munkahelyteremtést célzd képzések, valamint dsztondijprogramok
létrehozasaban, lebonyolitasaban.
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A Programbdl kulondsen a kovetkezd célokra nyujthatd tamogatas, illetve ajanlhato fel
adomany:

a) valsag kovetkeztében lerombolt épuletek, igy kuléndsen iskolak, korhazak,
templomok, lakbhazak ujjaépitésére és uzemeltetésére,

b) kriziskbzpontok és menekulttaborok épitésére, Uzemeltetésére,

c) orvosi ellatasokkal kapcsolatos koltségekre, elsésorban orvosi, apoloi személyzet,
valamint gyogyszerek, gydgyaszati eszkozok biztositasara, traumatizalt aldozatok
részére torténd pszichologiai kezelések nyujtasara,

d) az elmenekult csaladok visszatérését segitdé programok létrehozasara, mikodtetéseére,
e) nevelés, oktatas, képzés, tovabbképzés, 6sztdndij, tovabba tankdnyv- és taneszkdz-
tamogatas biztositasara,

f) targyi eszkdzOk beszerzése céljabol, amelyek a krizishelyzet elharitasaval,
kovetkezményeinek enyhitésével 6sszefuggésben felhasznalhatok.

A Hungary Helps Ugyndkség Nonprofit Zrt. kézhasznu jogallasiu, 100%-os allami
tulajdonban allé nonprofit gazdasagi tarsasag, amely kozfeladatként latja el a Program
keretében odaitélt koltségvetési tamogatasok, adomanyok tekintetében az
allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) szerinti kezel®
szervi feladatokat.

2. Az utasitas hatalya

A jelen utasitas hatalya a Program Management lgazgatésag munkavallaléira, a |l.
rész tekintetében a Vezérigazgatéi Titkarsag és a Gazdasagi és Szolgaltatasi
Igazgatosag, a lll. rész tekintetében a Gazdasagi és Szolgaltatasi Igazgatosag
munkavallaldira terjed ki.

3. A tamogat askenatlez® jogszabdadl yok, fogal m:

1. aHungary Helps Programrél sz6l6 2018. évi CXX. térvény (a tovabbiakban: HHP Tv.)

2. a nemzetkdzi fejlesztési egyuttmikodésrél és a nemzetkdzi humanitarius
segitségnyujtasrél szolé 2014. évi XC. térvény (a tovabbiakban: NEFE Tv.)

3. a Polgari Torvénykonyvrél szélo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

4. az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)

5. Az egyesulési jogrél, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek
mikodéseérdl és tamogatasardl szolé 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban:
Civil Tv.)
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6. a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodéserdl szolé 2009.
évi CXXII. térvény (a tovabbiakban: Takarékos Tv.)

7. az Ugyvédi tevékenységrél szold 2017. évi LXXVIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Uttv.)

8. az allamhaztartasrol szolo torvény veégrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

9. afejezeti kezelésUl el6iranyzatok és a kdzponti kezelési elbiranyzatok kezelésérél és
felhasznalasardél szol6 8/2016. (11l. 25.) MvM rendelet (a tovabbiakban: MvM rendelet)

10. Eurdpai Unié Miikddéseérdl szol6 szerzédés (a tovabbiakban: EUMSZ)

11.GF/JSZF/459/5/2019 Kezel6szervi Megallapodas (a tovabbiakban: Kezel6szervi
Megallapodas)

12. Tamogatasokat Vizsgalo Iroda (a tovabbiakban: TVI)

13.Hungary Helps Program (a tovabbiakban: Program)

14.Az Ulddzott Keresztények Megsegitéséért és a Hungary Helps Program
Megvalositasaért Felelés Allamtitkarsag (a tovabbiakban: UKHUAT)

15.Koordinaciés és Dontés-el6készitd Féosztaly (a tovabbiakban: DEKOF)

16. Stratégai Elemzd és Kulkapcsolati Féosztaly (a tovabbiakban: STRATEK)

17.Hungary Helps Ugynodkség Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Ugynokség)

18.Vezérigazgatdi Titkarsag (a tovabbiakban: VIG Titkarsag)

19. Gazdasagi és Szolgaltatasi Igazgatésag (a tovabbiakban: GSZI)

20.Program Management Igazgatdsag (a tovabbiakban: PMI)

21.Az Ulddzétt Keresztények Megsegitéséért és a Hungary Helps Program
Megvalositasaért Felelés Allamtitkar (a tovabbiakban: Allamtitkar)

22.Miniszterelndkséget vezetd Miniszter (a tovabbiakban: Miniszter)

23.Hungary Helps Ugynokség Nonprofit Zrt Vezérigazgatd (a tovabbiakban:
Vezérigazgato)

24.Gazdasagi és Szolgaltatasi Igazgaté (a tovabbiakban: GSZI Igazgatd)

25.Program Management Igazgaté (a tovabbiakban: Igazgato)

26.A Hungary Helps Ugyndkség Nonprofit Zrt adomanyozasi és tamogataskezelési
szabalyzatarol sz6l6 15/2021 (X. 1.) szamu VIG Utasitas (a tovabbiakban: Utasitas)

27.Integralt Folyamat Menedzsment Rendszer (a tovabbiakban: IFMR)

Az utasitas pontbdl, alcimbdl, cimbél, fejezetbdl és részbdl all.
4. Ertel mez6é rendel kezések
Az Utasitas alkalmazasaban:

1. Adomany: a Kedvezményezett részére a Program céljanak megfelel6 tevékenysége
tamogatasara, az 4&llamhaztartas kozponti alrendszerébdél, vagy egyéb forrasbdl

7



Hungary Helps Ugynokség Nonprofit Zrt.

, 1016 Budapest, Naphegy tér 1.
é HUNGARY HELPS +36 1 896 6344

hungaryhelps@hungaryhelps.gov.hu

I kt at 6¥IG@/EM1/2021

visszafizetési kotelezettség nélkul adott tamogatas, juttatas, térités nélkul atadott eszkdz
(konyv szerinti értéke), térités nélkul nyujtott szolgaltatas (a tovabbiakban egyuttesen:
juttatas) bekerulési értéke azzal, hogy nem minésul vagyoni elénynek az adomanyozo
neveére, tevékenységére tortend utalas;

2. Adomanyozas: olyan eljaras, amely kiterjed a Kedvezményezett, illetve az adomany
céljanak meghatarozasara, és az adomany kiutalasanak megalapozasara vonatkozo
adatok beszerzésére, valamint az adomanyozé levél kiallitasara és az adomany
nyujtasara;

3. Adomanyozo: az Ugynokség, illetve maganadomany esetén az adomanyt nyujto
barmely személy vagy szervezet és a maganadomany Kedvezményezett részére
nyujtojaként — kdzebjétt adomanyozoként — az Ugyndkség is;

4. Adomany célja: az adomannyal megvaldsitani kivant projekt elnevezésének,
helyszinének, leirasanak, céljanak és varhato eredményének 6sszessége;

5. Adomanyozo6 levél: egyoldalu jognyilatkozat, amely rogziti a Kedvezményezett
személyét, az adomany céljat és targyat, valamint az adomany kiutalasahoz f(izott
feltételeket. Az Adomanyozo levélben az Ugyndkség kotelezettséget vallal az adomany
Kedvezményezett részére torténd kiutalasara. Az Adomanyozé levél az elfogado
nyilatkozattal |ép hatalyba;

6. Alairas-minta: teljes bizonyité ereji maganokirat-sablon, amely tartalmazza és az
ellenkezd bizonyitasaig tanusitja a Kedvezményezett (jogi személy) nevét, a képviselet
(cégjegyzés) maodjat, a képviseletre (cégjegyzésre) jogosult személy nevét, cimét és
alairas mintajat, feladatkorét, illetve a képviselet jogcimét. Az alairas-mintat
ellenjegyezheti Ugyvédi tevékenyseget végzd természetes személy vagy egyhazi vezeto;
amennyiben az alairas-mintat regisztracios szammal rendelkezé ugyvedi tevékenyseget
gyakorlo természetes személy ellenjegyzi €s a honos joga szerint ez teljes bizonyito erejl
maganokiratnak szamit, az ellenjegyzéshez nem szikséges tanu kdzbejotte, minden
mas esetben két tanu alairasa szukséges;

7. Beszamold: a projekt megvaldsult mérfoldkoveit, vagy a projekt megavalosulasat
teljes részletességgel (akadalyozo és tamogatd korulményekre, valamint a lathatosagra
is kitér6) bemutatd szakmai és gazdasagi szempontu, audiovizualis elemeket is
tartalmazo elemzés; amennyiben a beszamol6 id6kozi allapotra vonatkozik, tartalmazza
a megvalositashoz sziukséges tovabbi lépések bemutatasat is;

8. Dontésijavaslat: a DEKOF vezérigazgatoi dontést el6készitd eljarast meginditd irata,
amely tartalmazza a Kedvezményezett neveét, a juttatas céljat, a juttatas O0sszegét, -
amennyiben van - a juttatds nyujtasardl rendelkez6 kormanyhatarozat szamat, a
kapcsolattartd adatait és a rendelkezésre all6 hattéradatokat, illetve az Allamtitkar
javaslatat az juttatas nyujtasara;
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9. Egyuttmikodé partner: harmadik személy, szervezet, kulképviselet, amely nem all
allandé és strukturalt kapcsolatban az Ugynokséggel, de a projekt nyomon kdvetés soran
a projekt megvaldsitasanak helyszinén tud segitséget nyujtani;

10. Elfogado nyilatkozat: a Kedvezményezett irasba foglalt egyoldalu jognyilatkozata,
amellyel elfogadja az adomanyozo levélben az adomany kiutalasahoz fizott feltételeket,
és meghatarozza a projekt megvalodsitasanak varhatd hataridejét;

11. Iratot lezaré alairasok: a dontési javaslatot és a tamogatas modjanak
meghatarozasat ellenjegyz6 féosztalyvezetéi és allamtitkari alairasok;

12. Juttatas: ahol az Utasitas nem kifejezetten adomanyrél vagy a tamogatasrol
rendelkezik, ott a juttatast, mint 6sszefoglald kifejezést kell alkalmazni, a juttatas célja
megegyezik az adomany vagy a tamogatas céljaval,

13. Kedvezményezett: adomanyozas esetén az adomanyozott és az adomany tényleges
felhasznaléja (az Adomany cimzettje), tamogatas esetén a tamogatasi szerzédés
tamogatottja;

14. Kérelmezb szervezet: az adomany vagy a tamogatas iranti projektjavaslat benyuijtoja,
a Vezérigazgatoi dontést kovetéen a Kedvezmeényezett;

15. Kiemelked6en nagy értékl projekt: az a projekt, amelynek a kérelem szerinti értéke
a 100 000 000 forintot meghaladja;

16. Kiemelt jelentéségi projekthelyszin: mindenkori természeti-, tarsadalmi katasztrofa-
és valsag helyszinek, amelyek tAmogatasa elsd beavatkozas a krizishelyzet elharitasa,
megszlntetése érdekében, vagy a tamogatassal érintett kozosségek vonatkozasaban
alapvet6 feltételeket biztosit;

17. Kiemelked6 tarsadalmi hatasu projekt: amelynek megvaldsitasa a jelentds
mertékben hozzajarul a helyben megmaradas 0Osztdnzéséhez, értékmegbrzéséhez,
megsemmisult értéket allit helyre, addig nem I|étezd alapvetd értéket, vagy olyan
szolgaltatast teremt, amely a helyben lakok identitasérzését és emberi méltésagat erésiti,
életét konnyebbé teszi, megélhetését biztositja;

18. Nyilatkozat: A Kedvezményezett nyilatkozata a szervezet atlathatésagardl,
koztartozas mentességrél; a nyilatkozat melléklete a Kedvezményezett bankszamla
kivonata, alairas mintaja és a szervezet alapitasat igazoldé okirat masolata, amennyiben
ez rendelkezésre all;

19. Projekt(javaslat): a Programban és a HHP Tv-ben meghatarozott cél elérésére
iranyulé vagy annak megfeleltetheté el6re megtervezett (j6l korulhatarolt, eréforrassal
tervezett) és a végrehajtasahoz tamogatasra szoruld feladat, illetve feladatra iranyuld
javaslat;

20. Projektmenedzser: a PMI tdmogatasokat kezeld projektmenedzsere;

21. Rovid utas adategyeztetés: telefonos vagy elektronikus uton térténé, de lehetéség
szerint 1 napon beluli olyan adategyeztetés a Kedvezményezettel, amely kdzvetlenll és
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kizarolag a tisztazando kérdésre iranyul, a telefonos adategyeztetésrol emlékeztetét kell
késziteni és azt a Kedvezményezettnek is megkuldeni;

22. Szabalyszerl iratatadas: A Hungary Helps Nonprofit Zrt. iratkezelési szabalyzat
kiadasarol sz6lo 23/2020 szamu VIG utasitas 12. § és 19.§ szerinti iratkezelés;

23. Tamogatas: az allamhaztartas kozponti vagy onkormanyzati alrendszerébdl
barmilyen formaban, ellenérték nélkil nyujtott juttatast; a tamogatasi cél
megvaldsulasanak vizsgalhatosaga és ellenérizhetésége érdekében a Kedvezményezett
beszamolasi és elszamolasi kotelezettséggel tartozik a tamogaté felé, amelynek nem
teljesulésekor a tamogatasi 6sszeg — jogszabalyban meghatarozott feltételekkel, akar
kamatfizetési kotelezettséggel — visszakovetelhet6;

24. Tamogatas célja: a tamogatassal megvaldsitani kivant projekt elnevezésének,
helyszinének, leirasanak, céljanak és varhaté eredményének 6sszessége;

25. Tamogatasi szerz6dés: olyan tamogatasi jogviszonyt létesitd okirat, amely alapjan a
tamogatasi jogviszonyban a tamogatdé koltségvetési tamogatas nyujtasara, a
Kedvezményezett pedig a szamara megallapitott kotelezettség teljesitésére koteles; ahol
az Utasitdas nem kifejezetten a tamogatasi szerz6dést vagy tamogatoi okiratot vagy
megallapodast hatarozza meg, ott a tamogatasi szerz6dést, mint dsszefoglald kifejezést
kell alkalmazni;

26. Tamogato: az Ugyndkség, mint a tamogatasi szerzédésben a koltségvetési
tamogatast nyujté szervezet, a tamogatdi jogok jogosultja;

27. Tamogatoé okirat: ahol az Utasitas nem kifejezetten az adomanyozé levelet vagy a
tamogatasi szerz6dést hatarozza meg, ott a tamogaté okiratot, mint dsszefoglald
kifejezést kell alkalmazni;

MASODI K REAMOGATASKEZELES
LIJUTTATNHAWSUI TABAOMANY OZEASSAMOGATISZI ERZODES
UTJAN
5. Vezérigaadagutedikedszité6 el jaras
1. A vezérigazgatoi dontést elbkészitd eljaras az adomanyozast megel6z6 komplex
folyamat, amelynek célja a tamogatasi dontési javaslat, projektterv, kérelmez6
szervezet adatai és minden a juttatas alapjat képzd és céljanak sikerességét biztositd

dokumentum formai és tartalmi kellékeinek ellenérzése, tovabba ezek alapjan a
vezérigazgatoi dontés elbkészitése.
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6. DoOnt ési jéakagzhat ése

2. A vezérigazgatdi dontést elbkeészitd eljaras a dontési javaslat (iktatast kovetden:
irat) érkeztetésével indul. A dontési javaslatot a VIG titkarsag érkezteti, iktatja és az
iratot a PMI részére ugyintézésre szabalyszerlen atadja. Az atadott iratot az Ilgazgato
az irat boritdjan projektmenedzserre szignalja, és meghatarozza az elintézés
hataridejét.

7. Az irattal kapcsolatos Ugyinteézés

3. Az Ugyintézés az irat és mellékletei alapjan, a vezérigazgatéi dontés
meghozatalahoz szikséges tényallas tisztazasa és a vezeérigazgatéi dontés
el6készitése.

8. Aziratf or mai és tartalmi vizsgalat a

4. Az irat kellékei az irat azonositasara szolgald adatok (iktatdszam, pontos elnevezeés,
tamogatas formajanak meghatarozasa) és az iratot lezard (véglegesitd) alairasok (a
tovabbiakban egyultt: formai kellékek), illetve a tényallas, amely az irat alapjaul
szolgalo projektkérelem Iényegét, illetve a HHP Tv.-nek valé megfelelést tartalmazza,
a kérelmez6 adatai, tovabba az ezeket alatamaszté mellékletek (a tovabbiakban
egyutt: tartalmi kellékek).

5. Amennyiben a projektmenedzser megallapitja, hogy az irat a vezérigazgatéi dontés
meghozatalahoz szikséges valamennyi formai és tartalmi kellékekkel rendelkezik,
elbkésziti a vezérigazgatdi dontést és beszerzi a kérelmez6tdl a jogszabalyban
meghatarozott és a vezérigazgatéi dontés meghozatalahoz szukséges
nyilatkozatokat.

6. Amennyiben a projektmenedzser megallapitia, hogy az irat formai kellékei
hianyosak vagy hianyoznak, ha szikséges, megkeresi a DEKOF-ot a hianyok pétlasa
erdekében. A hianypodtlast kovetden elbkésziti a vezérigazgatdi dontést és beszerzi a
kérelmez6tdl a jogszabalyban meghatarozott és a vezérigazgatoi dontés
meghozatalahoz szukséges nyilatkozatokat.

7. Amennyiben a projektmenedzser megallapitja, hogy az irat tartalmi kellékei
hianyosak vagy hianyoznak,
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a) amennyiben szikséges, megkeresi a DEKOF-ot vagy a STRATEK-et, és ha ez
nem vezet eredményre,
b) felveszi a kapcsolatot a kérelmezd6vel a hianyok potlasa érdekében.

8. A projektmenedzser a 7. a) pontban meghatarozott esetben a hianypétlast kdvetéen
el6késziti a vezérigazgatoi dontést és beszerzi kérelmezotbl a jogszabalyban
meghatarozott és a vezérigazgatéi dontés meghozatalahoz szukséges
nyilatkozatokat. A 7. b) pontban meghatarozott esetben a hianypétlassal egyidejlileg
beszerzi a kérelmez6tdl a jogszabalyban meghatarozott és a vezérigazgatéi dontés
meghozatalahoz szikséges nyilatkozatokat és el6késziti a vezérigazgatdi dontést.

9. Amennyiben az irat 10. c-q) pontban foglaltakra tekintettel hianyos, a
projektmenedzser - ha a hianyt sajat hataskoérben poétolni tudja - az Igazgato
jévahagyasat kovetéen a hianypétlast az 7. a) pontjaban foglaltak mell6zésével is
elvégezheti.

10. Az irat tartalmi kellékei kulon6sen azok az adatok, amelyek alapjan

megallapithato

a) tamogatasi projekt neve,

b) kérelmezé pontos megnevezése, székhelye, képviseletre jogosult megnevezése,

c) kérelmez6 profilja,

d) projekt helyszine,

e) a juttatas alapjat képezd jogforras vagy dontés, illetve a jogszabalynak vald
megfelel6ségre (kilonds tekintettel a HHP Tv. 3. §-nak valé megfelelésre)
vonatkozo adatok,

f) ajuttatas formaja (adomany vagy tdmogatasi szerzédeés),

g) ajuttatas mértéke,

h) a projekt megvalodsitasanak tervezett temterve,

i) koltségterv,

]) hogy a kérelmezd a projekt megvalésitdja, vagy a megvalositas érdekében atadja
a forrast harmadik személynek, aki a tényleges Kedvezményezett,

k) a megvaldsitas modja, épitési projekt esetén a megvaldsitas tervdokumentacidja,

I) a Kedvezmeényezett célcsoport megnevezese,

m) a projekttdl vart eredmények és kovetkezmények,

n) épitési projekt esetén az ingatlan hasznalatat biztosité jogosultsagokat igazold
okirat és az épitési engedély masolata,

0) a hosszu tavu fenntarthatésag biztositasa,
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p) a projekthelyszin biztonsaga (hosszu tavu biztonsag, stabilitas, hattérelemzés az
adott régioban tarsadalmi-politikai feszultségeir6l és esetleges belsd-kilsd
konfliktusok kirobbanasarol vagy kirobbantasarol),

g) aprojekt megvaldsitasahoz rendelkezésre allé egyeéb forras (partheradomanyozék
feltérképezése).

9. Kapcsol tltéfselavdéat egylearneltmesz §v el

11. A kérelmezével fel kell venni a kapcsolatot

a) azirat tartalmi kellékei hianyossaganak poétlasa,

b) ajogszabalyban meghatarozott nyilatkozatok beszerzése,
C) szukség esetén ex ante ellendrzés lefolytatasa
érdekében.

12. A kapcsolatfelvétel elsésorban elektronikus uton torténik. Amennyiben a
kapcsolatfelvételre a 11. a) pontban meghatarozott ok miatt kerll sor, ugy a
kapcsolatfelvételnek minden esetben a 11. b) pontban meghatarozott okra is ki kell
terjednie. A 11. a) és b) pontban meghatarozott okbdl torténd kapcsolatfelvétel az
adategyeztetés.

A 11. a) - ¢) pontban meghatarozott kapcsolatfelvétel nem jelenti, hogy a kérelmez6
Kedvezményezett, erre a kérelmezé figyelmét sziukség szerint fel kell hivni.

100 Adategyeztet és

13. Az adategyeztetés els6sorban elektronikus uton, nyilatkozat-formanyomtatvany

alkalmazasaval torténik.

Az adategyeztetés soran a kérelmezd a jogszabalyban meghatarozott szervezeti,

személyi és banki adataira nyilatkozik, illetve az erre vonatkoz6 okiratok eredetivel

egyezb (hiteles) masolatat mellékeli, igy kulondsen

a) a kérelmezd létesitésére vonatkozo okiratot,

b) a kérelmezd szamlavezet6 bankja altal kibocsatott banki igazolast a kérelmez6
bankszamla adatairdl,

c) a kérelmezd képviseletében eljardé személyre vonatkozé adatokat,

d) a kérelmez6 képviseletére vonatkozo jogosultsagot igazold okiratot, valamint a
képvisel6 alairasképének azonositasat és az alairds maddjat hitelesen tanusitéd
okiratot (alairas minta, alairasi cimpéldany),

e) a ll. pontb) pontja szerinti nyilatkozatokat.
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14. Az EU, EGT tagallamai, svajci, izlandi, lichtensteini és norvég joghatosag ala
tartozd, kérelmezd (a tovabbiakban egyuttesen: eurdpai kérelmez6) tekintetében a
magyarorszagi feltételek az iranyadok azzal, hogy az egyes - nemzeti jogagi -
eltéréseket figyelembe kell venni.

15. Eurépai kérelmez6 esetén a 13. pontban meghatarozott nyilatkozat-
formanyomtatvanyt és a 13. a) - e) pontban meghatarozott mellékleteket - az eljaras
elhuzdédasanak elkertlése érdekében - elektronikus- és megfelelé példanyban postai
uton kell kérni azzal, hogy az elektronikus uton torténé adategyeztetés nem
helyettesitheti az alairt eredeti példany(okat.

16. Harmadik orszagbeli kérelmez6 esetén az adategyeztetés szabalyai a 14. pontban

meghatarozottak szerint alakulnak azzal, hogy

a) amennyiben indokolt, az adategyeztetés el6tt - szilkség esetén illetékes hatésag
vagy kulképviselet megkeresése mellett - meg kell allapitani, hogy a kérelmez6
székhelye szerint milyen hatésagi, banki, jogi, postai (a tovabbiakban egyulttesen:
hatésagi) szolgaltatasok veheték igénybe,

b) amennyiben indokolt, az adategyeztetés elétt - szikség esetén illetékes hatdsag
vagy kulképviselet megkeresése mellett - meg kell allapitani, hogy a kérelmez6
helyzetében vagy a kérelmezd székhelye szerint a hatdosagi szolgaltatasok
korlatozottak, szunetelnek vagy a kérelmezd képességei az adategyeztetés
barmely formajat korlatozza vagy kizarja.

Az a) pont alkalmazasaban postai szolgaltatasnak minésul a Magyarorszag

kulképviselete altal tovabbitott kildemeény is.

17. Amennyiben a 16. b) pontban meghatarozott okok miatt az adategyeztetés olyan
meértékl elhuzddasa varhatd, amely a juttatas céljaval mar nem 6sszeegyeztethetd, az
adategyeztetést azon az uton kell lefolytatni, amelyik a leggyorsabban vezet
eredmeényre.

Szukség esetén - megfelel6 hataridé biztositasaval, akar a vezérigazgatéi dontést
elbkészité eljaras befejezését kovetben is - kizardlag a postai uton lefolytatott
adategyeztetést kell potolni. A postai uton lefolytatott adategyeztetést nem kell pétolni,
ha azt a 16. b) pontban meghatarozott ok kizarja.
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11. Természeti csapastoél, egyéb vimem@koe
vonat kbzds kszabdal yok

18. A 16. pontban meghatarozottak szerint kell lefolytatni az adategyeztetést abban
az esetben is, ha a kérelmezb a helyzete vagy a székhelye szerint természeti csapastol
vagy egyéb vis maior helyzettdl sujtott.

12. Exanteell en6r z és

19. Az ex ante (el6zetes) ellen6rzés a tervezett projekt varhatd hatasait, illetve a
kérelmezd projektteljesitési képesseégeit, a projekt megvalositasi helyszinét vizsgalo
folyamatba épitett ellenérzés.

Ex ante ellenérzésnek lehet helye abban az esetben, ha

a) a kérelmez6 altal megvaldsitani kivant projekt kiemelkedéen nagy értékda,

b) kiemelkedd tarsadalmi hatasa varhato,

c) a megvaldsitas helyszine kiemelt jelentéségl vagy

d) megalapozottan feltételezhetd, hogy a projekt végrehajtasa eleve lehetetlen, illetve
a helyszin a projekt megvaldsitasara alkalmatlan.

20. Az ex ante ellen6rzésre a projekt id6kozi ellenérzésére, illetve a projekt helyszini
ellenérzésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

13. Vezérigazgaalbapddwmit észol gal 6 irat

21. A projektmenedzser a vezérigazgatoi dontést el6készitd eljarast a dontési javaslat
ertékel6 lap kitoltésével fejezi be.

A dontési javaslat értékel lap ellen6rzé lista formaban foglalja 0ssze az irat formai és
tartalmi kellékeit.

22. A projektmenedzser az ellendrzd listat az irat és mellékleteire tekintettel tolti ki, és
- az esetleg hianyz6 adatokra is figyelemmel - értékeli.

23. A projektmenedzser az értékelést az Igazgatonak terjeszti eld, aki az értékelés
alapjan dont az irat Vezérigazgatonak déntéshozatalra valo felterjesztésérol.

Az Igazgatd a hianyos vagy megalapozatlan iratot a projektmenedzsernek
hianypdtlasra visszaadhatja.
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l4.Vezeérigazgatéi dont és

24. A vezérigazgatdi dontés a dontés el6készitd eljaras eredményeképpen meghozott,
adomany vagy tamogatas (a tovabbiakban: juttatas) nyujtasardl szoldé érdemi dontés.
A Vezérigazgatd donthet arrdl is, hogy a juttatas nyujtasat megtagadia.

A juttatas nyujtasardl szolo dontést kovetben a kérelmezé Kedvezményezett.
Adomanyban vagy tamogatasban a Kedvezményezett részesdul.

A Vezérigazgato a juttatas nyujtasarol sz6lo érdemi dontésérél a Kedvezmeényezettet
ertesiti.

15.Vezérigazgaddnt egyedi

25. Az Allamtitkar javaslatara a Vezérigazgatd egyedi dontésével - killéndsen, ha az
adomany nyujtasara humanitarius vagy természeti katasztréfa okozta hatasok
azonnali enyhitése érdekében keril sor - eltérhet az adomanyozas 26-50. pontban
meghatarozott rendjétdl.

1.ADOMANYOZAS

26. Az adomanyozas az adomanyozasroél szolo vezérigazgatoi dontés alapjan induld
adminisztrativ eljaras.

Az adomanyozas soran - a folyamatba épitett ellenérzésen kivll - formai és tartalmi
vizsgalat nem vegezhet6.

Az adomanyozas soran a Kedvezményezettel fel kell venni a kapcsolatot az adomany
elfogadasahoz szikséges nyilatkozat beszerzése érdekében.

Az adomanyozas soran a Kedvezményezettel els6sorban - a 13-18. pontban foglaltak
figyelemben tartasaval - elektronikus uton kell tartani a kapcsolatot. Az adomanyozo
levél kozléséhez flizott kdvetkezmények az elektronikus kézbesitéssel beallnak, és
valamennyi hataridét az elektronikus kézbesitésidépontja szerint kell szamitani.

16. Adomdnyozé6é | evél

27. Az adomanyoz6 levél tartalmazza:

a) az adomanyozé adatait,

b) a Kedvezményezett adatait,

c) az adomany céljat és az azt megalapozo jogszabalyi vagy dontési hivatkozast,
d) az adomany forrasanak megjeldlését,

e) az adomany 0sszegeét,
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f) a Kedvezményezett banki adatait,

g) az adomanyozo jogait és kotelezettségeit,

h) a Kedvezményezett jogait és kotelezettségeit, ideértve a 116. pontban
meghatarozott esetet is.

28. Az adomanyozo levél kotelez6 melléklete:

a) arculati kézikényv,

b) szakmai beszamol6 szakmai kézikényve,

c) épitési-létesitési projekt esetén a miiszaki jellegi feltételek dokumentacidja.

29. Az adomanyozé joga kuldnbsen, hogy az irasbeli meghatalmazas - kivételes
esetben megkeresés - alapjan az érdekében eljaré6 személy vagy szervezet a projekt
megvalositasanak helyszinén jelenléti ellenérzést végezzen az adomany
felhasznalasaval, a projekt megvaldsitasaval kapcsolatosan.

30. Az adomanyozo joga, hogy a Kedvezményezettdl a lll. részben meghatarozottak
szerint a projekt végrehajtasaval kapcsolatban - az altala meghatarozott médon -
tajékoztatast kapjon.

31. Az adomanyoz6 kotelezettsége, hogy az adomanyozd levélben szabalyozott
feltételek szerint az adomanyt (az adomany Osszegét) a Kedvezményezettnek
eljuttassa.

32. A Kedvezményezett joga és kotelezettsége, hogy az adomanyozé levélben
meghatarozottak szerint az adomanyt felhasznalja.

33. A Kedvezményezett kotelezettsége kilondsen, hogy biztositsa annak feltételeit,
hogy az adomanyoz6 érdekében irasbeli meghatalmazas - kivételes esetben
megkeresés - alapjan eljar6 személy vagy szervezet kdzdsen meghatarozott
idépontban, kivételesen soron kivul a projekt megvaldsitasanak helyszinén helyszini
ellen6rzést végezzen az adomany felhasznalasaval, a projekt megvaldsitasaval
kapcsolatosan, tovabba, hogy a projekt lathatésagardl gondoskodjon.

34. A projekt lathatosagat, a projekt megvaldsitasa alatt, illetve azt kovetben a
fenntartasi idészakban, a Kedvezményezett kulonésen a Programot és a projekt
adatait egylttesen megjelenitd - elmozdithatd, vagy véglegesen rogzitett - fellleten (a
tovabbiakban: tabla) biztositja. Az adomanyozé a lathatésagra vonatkozo feltételeket
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a 19. és 148-152. pontban meghatarozottakra tekintettel hatarozza meg az
adomanyozo levélben.

35. A Kedvezményezett kotelezettsége, hogy az adomanyozét a lll. részben
meghatarozottak szerint a projekt végrehajtasaval kapcsolatban - az adomanyozé altal
meghatarozott médon - tajékoztassa.

17. Az adomadnyozo | evél oO6sszeallitas

36. Az adomanyozo levelet a vezérigazgatdi dontés alapjan a projektmenedzser allitja
0ssze.

Magyarorszagi Kedvezményezett esetén az adomanyozé levél nyelve magyar, minden
egyéb esetben magyar-angol. Az adomanyozé levél értelmezése soran a magyar
nyelv az iranyado.

A magyar-angol nyelvi adomanyozo levelet dupla hasab szerkesztésben kell
Osszeallitani ugy, hogy magyar nyelvii bekezdés mellé az angol nyelvi megfelelbje
keruljon.

Az adomanyozé levél dsszeallitasat az Igazgatdé ellenérzi és hagyja jova.

18. Fol yamattiea témillaenédadmédnyozd | eveéel pénzigy
vi zsgal at a

37. Az adomanyozé levelet, Osszeallitasat kdvetéen, az lgazgaté megkuildi a GSZI
Igazgatonak, aki az adomanyozo levél pénzugyi szempontu vizsgalatat elvéegzi. A
pénzugyi szempontu vizsgalat soran a GSZI Igazgato ellenérzi:

a) az adomanyozo adatait,

b) a Kedvezményezett adatait,

c) a Kedvezményezett banki adatait,

d) az adomany forrasanak megjeldlését,

e) az adomany 0sszegét,

f) az adomannyal 6sszefiggé valamennyi pénzigyi miveletet.

38. A GSZI Igazgaté az adomanyozé levél pénzigyi szempontu vizsgalatat kdvetden

az adomanyozé levelet észrevételeivel egyutt megkuldi a Titkarsagvezetdn keresztul
az adomanyozo levél jogi szempontu vizsgalatara.
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19. Fol yamatbeal éenbezdomambmeveéel jogi szempon
vi zsgal at a

39. A GSZI Igazgato észrevételeire is figyelemmel kell elvégezni az adomanyozé levél
jogi szempontu vizsgalatat. A jogi szemponty vizsgalat elvégzésére az Uttv. 4.§ (1)
bekezdés a) vagy d) pontok szerinti Ugyvédi tevékenység végzésére jogosult
szakember jogosult. A jogi szempontu vizsgalat soran ellenérizni kell:

a) az adomanyozo adatait,

b) az adomany forrasanak megjeldlését (jogszabalyi hivatkozas),

c) az adomany céljat, és az azt megalapozo jogszabalyi vagy dontési hivatkozast,
g) az adomanyozo jogait és kotelezettségeit,

h) a Kedvezményezett jogait és kotelezettségeit,

i) aformai kellékeket.

40. Az adomanyozo levél jogi szempontu vizsgalatat kovetéen az adomanyozo level
az észrevételekkel egyutt megklldésre kerul az Igazgaténak az ellenjegyzés
el6készitése érdekében.

200 Az adomadhgweld el l enjegyzése

41. Az adomanyozé levél ellenjegyzése az adomanyozé levél lezarasa, az
adomanyozasi akaratot megerésité (deklarativ) cselekmény. Az adomanyozé levél
tartalma az ellenjegyzést kdvetéen csak a 45-49. pontban meghatarozott szabalyok
szerint modosithato.

Az adomanyozo levelet lehetéség szerint meghatarozott sorrendben

a) a szakmai el6készitésért felelds,

b) ajogi megfelelésért felelds,

c) a pénzugyi megfelelésért felelbs,

d) a szakmai feligyeletért felelds,

e) az adomanyozot képviseld

vezetd - a b) pont esetében az Uttv. szerint (igyvédi tevékenységet folytatd szakember
- ellenjegyzi.

42. A 41. pontban meghatarozott sorrend megtartasaval az ellenjegyzésre sor kerulhet
eltér6 helyen és idében. Az ellenjegyzés akkor teljes, és fiz6dnek hozza jogok és
kotelezettségek, ha az adomanyozd levelet minden ellenjegyzésre jogosult
ellenjegyezte.
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21. Elfogadé nyi | at kozat

43. A projektmenedzser az adomanyozd levél ellenjegyzését kovetben az
ellenjegyzett adomanyozé levelet megkuldi a Kedvezményezettnek és tajékoztatja,
hogy az adomany nyujtasara az elfogadd nyilatkozat adomanyozénak térténé
megkuldését kovetben kerulhet sor, amely az adomanyozo levél hatalyba l1épésének
feltétele is.

Az elfogadd nyilatkozat megkulldésére az 53-65. pontban meghatarozott szabalyokat
kell alkalmazni.

22. Adoméany nyujtasa

44. Az adomany nyujtdsa az adomany jellegére tekintettel pénzben vagy
természetben torténik, az erre vonatkozo szabalyok szerint. Az adomany nyujtasaval
kezdbdik a projekt nyomon kovetése.

23. Az adomadnyozo6 | evél ut 6l agos moédos

45. Az adomanyoz6 levél utélagos mddositas - annak idejére tekintettel - lehet
a) azellenjegyzést kovetd, de az adomany nyujtasat megel6z6,

b) az adomany nyujtasat kovetd

modositas.

46. Az adomanyozo levél utdlagos médositas annak jellegére tekintettel lehet
a) formai,
b) tartalmi
modositas.

47. A 46. a) pont szerinti médositas, ha az az adatokban torténé olyan eliras vagy
valtozas miatt szikséges, amely az adomany céljat, megvaldsulasat érdemben nem
erinti.

A 46. b) pont szerinti modositas, ha az az adomany 6sszegét, céljat, megvaldsitasat
erint6 valtozas miatt szikséges.

48. Az adomanyozé levél utdlagos modositasara a 46. b) pontja esetén csak abban
az esetben kerulhet sor, ha a modositas

a) az adomanynak a Hungary Helps Program HHP TV. 2. § (1) bekezdésében
deklaralt alapveté céljat nem veszélyezteti és
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b) az azt megalapozo jogszabalynak vagy dontésnek megfelel és
c) a Kedvezményezett az adomanyt az eredeti céljanak megfeleléen nem tudja
felhasznalni.

49. Ha az adomanyozd levél 45. b) és 46. b) pontja szerinti médositasat a
Kedvezményezett kéri, a mdédositast az |. részben meghatarozott szabalyok szerint
kell végrehajtani.

24. Azadomanyozo6 | evéadr ad svsozneadtlkloiztoa se bt @ s Ht sa b é
helyzethez kapgdscléghdgujtds eset én

50. Amennyiben az adomany nyujtadsara humanitarius vagy természeti katasztrofa
okozta hatasok azonnali enyhitése érdekében kerll sor, az adomanylevél
Osszedllitasara - a Vezérigazgatd egyedi dontése alapjan - a 36-49. pontban
meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy ebben az esetben az adomany
nyujtasa legfeliebb 15 nappal megelézheti az adomanylevél Osszeallitasat,
ellenjegyzését és az elfogado nyilatkozat beszerzését.

2 JUTTATAS TAMOZAERZODES ALAPJAN

51. A tamogatasi szerz6désre - a jelen fejezetben szabalyozott eltérésekkel - az
adomanyozasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

52. Az A&llamhaztartas alrendszerei terhére tamogatas tamogatoi okirattal vagy
tamogatasi szerz6déssel vagy megallapodassal az MvM rendelet és a KezelGszervi
Megallapodas rendelkezéseivel 6sszhangban nyujthaté. Kérelem alapjan nyujtott
tamogatas esetén a tamogatasi igényrdl jogszabalyban, ennek hianyaban egyedi
dontés alapjan a tamogatd belsé szabalyzataban meghatarozott személy, testulet
dont.

25. TdA&mogatasi ekékeddéesése

53. A tdmogatasi szerz6dés elbkészitésére a vezérigazgatdi dontést elbkészitd
eljarasra vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.
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26. Tamogatasi szerzoO6dés szerkeszt ésce

54. A tdmogatasi szerz6dést a vezérigazgatoi dontés alapjan a PMI szerkeszti, és a
GSZI, valamint a VIG Titkarsag ellendrzi.

55. Magyarorszagi Kedvezményezett esetén a tamogatasi szerz6dés nyelve magyar,
minden egyéb esetben magyar-angol. A tamogatasi szerz8dés értelmezése soran a
magyar nyelv az iranyado.

56. A tamogatasi szerz6dést és mellékleteit az Ugyndkség arculati kézikbnyve szerint
kell 6sszeallitani.

57. A magyar-angol nyelvi adomanyozo6 levelet dupla hasab szerkesztésben kell
Osszedllitani ugy, hogy magyar nyelvii bekezdés mellé az angol nyelvi megfelelbje
keruljon.

58. Atamogatasi szerz6dés tervezetét roviden a Kedvezményezettel is egyeztetni kell.

59. A tamogatasi szerz6dés Osszeallitasat az lgazgato ellendrzi és hagyja jova.

27. Fol yamat ba épi tattatmoeglalteanzberr pé&sdzZisg y i
szempontu vizsgéal at a

60. A tamogatasi szerzddés tervezetét, szerkesztéseét kdvetden, az Igazgatd megkuldi
a GSZI Igazgatdénak, aki a tamogatasi szerz6dés pénzugyi szempontu vizsgalatat
elvégzi. A pénziugyi szempontu vizsgalat soran a GSZI Igazgato ellenérzi:

J) atamogaté adatait,

k) a Kedvezményezett adatait,

[) a Kedvezményezett banki adatait,

m) a tdmogatas forrasanak megjelolését,

n) atamogatas 0sszegét,

0) atdmogatassal 6sszefiuggd valamennyi pénzigyi miveletet.

61. A GSZI lgazgatd a tamogatasi szerz6dés pénzigyi szempontu vizsgalatat

kovetben a tdmogatasi szerzddést észrevételeivel egyutt megkuldi az lgazgatonak és
a VIG Titkarsagnak a tAmogatasi szerz6dés szakmai-jogi szempontu vizsgalatara.
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28. Fol yamat ba é miétsetdnmeogadtl &@&ni6rszer z6sh@gs sz akm
szempontu vizsgal at a

62. Az Igazgato és a VIG Titkarsag (az Uttv. 4.§ (1) bekezdés a) vagy d) pontok szerinti
ugyvédi tevékenység végzésére jogosult szakember kozbejottével) a GSZI Igazgato
észreveteleire is figyelemmel elvégzi a tdmogatasi szerz6dés szakmai-jogi szempontu
vizsgalatat. A vizsgalat soran ellenérzi:

d) atamogato6 adatait,

e) a Kedvezményezett adatait,

f) atamogatas forrasanak megjeldlését,

g) atadmogatas céljat és az azt megalapozo jogszabalyi vagy dontési hivatkozast,

p) atamogatod jogait és kotelezettségeit,

g) a Kedvezményezett jogait és kotelezettségeit,

r) aformai kellékeket.

63. A tdmogatasi szerz6dés szakmai-jogi szempontu vizsgalatat kovetéen a VIG
Titkarsag megkuldi a tamogatasi szerz6dés tervezetét a TVI-nek.

29. Tamogat asokat Wizazgndldéatla oda

64. A tamogatasi szerz6dés tervezetét alairas el6tt az eurdpai unids versenyjogi
ertelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és regionalis tamogatasi
térképrél szolo 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet 7.§ (1) bekezdése alapjan meg kell
kuldeni a TVI-nek az EUMSZ 107. cikk (1) bekezdésében meghatarozott szempontok
szerinti vizsgalatra.

65. A TVI vizsgalata és allasfoglalasa nélkul a tamogatasi szerz6dés alairasara és
ellenjegyzésére nem kerulhet sor. A tamogatasi szerz6dés alairasara és
ellenjegyzésére abban az esetben kerulhet sor, ha a tamogatas nem minésul az
europai unidés versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos
eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrél szo6lé 37/2011. Korm. rendelet 2. § 1.
pontja szerinti allami tAmogatasnak vagy a tamogatas biztositasara az eurdpai uniés
versenyjogi értelemben vett &llami tamogatadsokra vonatkozd szabalyokkal
0sszhangban kerul sor.

30 A Tamogat asi szeyzéde sé 14dleaijregs a

66. Az tamogatasi szerzddés ellenjegyzése a tamogatasi szerz8dés szakmai-tartalmi
megfeleléségét tanusitd aktus, mig az alairas a szerz6déses tdmogatasi jogviszony
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létrehozasara iranyuld kolcsonds akaratot megerdsité (deklarativ) cselekmény. A
tamogatasi szerz6dés ellenjegyzését és alairasat kovetéen csak a 71-77. pontban
meghatarozott szabalyok szerint médosithato.

67. A tamogatasi szerzddést a szerzédéses felek részérél

a) a szakmai el6készitésért felelds,

b) ajogi megfelelésért felelds,

c) a pénziugyi megfelelésért felelbs,

d) amennyiben a szervezet esetében létezik, a szakmai fellgyeletért felelds,

vezetd - a b) pont esetében az Uttv. szerint ligyvédi tevékenységet folytaté szakember
- ellenjegyzi.

68. A tdmogatasi szerzddést a szerzédéses felek részérél
a) atamogatottat képvisel6,

b) atamogatot képviseld

onallé képviseleti jogosultsaggal rendelkezd vezetd irja ala.

69. Az ellenjegyzés és az alairas eltérd idében, és helyen is torténhet.

31. A tamogat ds ki fizet ése

70. A tdmogatas kifizetésére a tdmogatasi szerzddés ellenjegyzését és alairasat
kovetden a tamogatasi szerz6désben meghatarozott médon kerdl sor.

3. Tamogat asi szerz~6dés médositasa

71. A tamogatasi szerz6dés modositasa annak idejére tekintettel lehet

a) a TVl vizsgalatot megel6zd,

b) a TVI vizsgalatot kdvetd, de az ellenjegyzést, valamint az alairast megel6z4,
c) az aldirast és az ellenjegyzést kovetd, de a tdmogatas nyujtasat megeldzo,
d) atadmogatas nyujtasat kdvetd

modositas.

72. A tamogatasi szerz6dés mddositasa annak jellegere tekintettel lehet
a) formai,
b) tartalmi
modositas.
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73. A 72. a) pont szerinti médositas, ha az az adatokban torténé olyan eliras vagy
valtozas miatt szikséges, amely a tamogatas céljat, megvalosulasat érdemben nem
érinti. A 72. b) pont szerinti modositas, ha az az adomany Osszegét, céljat,
megvalositasat érintd valtozas miatt szukséges.

74. A tamogatasi szerz6dés modositasara a 72. b) pont esetén csak abban az esetben
kerulhet sor, ha a modositas

a) a tamogatas a Hungary Helps Program HHP Tv. 2.§ (1) bekezdésében
meghatarozott alapvetd céljat nem veszélyezteti és

b) a Kedvezményezett az adomanyt az eredeti céljanak megfeleléen nem tudja
felhasznalni.

75. A 72. pont a) és b) pontjaban foglaltakra is figyelemmel a tamogatasi szerzédeés
csak abban az esetben mddosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy modositott
feltételekkel is tamogathato lett volna.

76. A 71. b-d) és a 72. b) pontokban meghatarozott esetben a mddositas tervezetét,
60-62. pont szerinti vizsgalatait kovetéen, de annak ellenjegyzése és alairasa el6tt a
TVI-nek a 64. pontban meghatarozott vizsgalatra meg kell kildeni.

77. A tamogatasi szerz6dés modositasanak alairasara és ellenjegyzésére abban az
esetben kerulhet sor, ha a modositott tamogatas nem mindsul az eurdpai unios
versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a
regionalis tamogatasi térképrdl szélé 37/2011. Korm. rendelet 2. § 1. pontja szerinti
allami tamogatasnak vagy a moddositott tamogatas biztositdsara az eurdpai uniés
versenyjogi értelemben vett a&llami tamogatadsokra vonatkozé szabalyokkal
0sszhangban kerul sor.

78. A tamogatasi szerz6dés modositasanak tervezetét a 60-62. pontban

meghatarozott vizsgalatot megel6z6en, roviden a Kedvezményezettel is egyeztetni
kell.
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ILJUTTATAS NYUAVOSATAEBELHI WARPJ AN
1.,ALTALANOS SZABALYOK

79. Az Ugyndkseég a tevékenységéhez kapcsoldodé projektek megvaldsitasa céljabol,
mint tamogatoé pénzugyi juttatast nyujthat elére meghatarozott tartalmu tamogatasi
felhivas (a tovabbiakban: tamogatasi felhivas) utjan is.

80. A tamogatasi felhivas alapjan nyujtott tdmogatas a tamogatasi idészakban
felmertlt, a tamogatott program megvalodsitasahoz kapcsoldédd gazdasagi esemény
koltségeihez nyuijtott, vissza nem téritendd pénzbeli tamogatas, melynek folyositasa
egy 0sszegben torténik.

2.TAMOGATAS| FEKIHIRASSKLKRELBENYUJTASA ES
ELBI RALASA

33. At amogdtodg as a

81. A kezel6 szervi megallapodas és a megszabott éves koltségvetés hatarozza meg
a tamogatas forrasat.

34. AKurat ori um

82. A tdmogatasi felhivas forrasarol szolo allamtitkari dontés atvételét kovetéen az
Ugyndkség tamogatasi kuratériumot (a tovabbiakban: Kuratdrium) hozhat létre. A
Kuratérium kézremikodik a felhivas megalkotasaban, valamint a kérelmek szakmai
elbiralasaban. A Kuratorium legalabb 3 tagbdl all, tagjaik kivalasztasardl szakmai
szempontokat figyelembe véve a Vezérigazgatd dont.

83. A Kuratérium tagja koteles haladéktalanul bejelenteni, ha vele szemben barmely
Osszeférhetetlenségi ok all fenn. Ezen rendelkezéseket a tamogatasi kérelmek
értékelésében (elbirdlasaban) részt vevd valamennyi személyre megfelel6en

alkalmazni kell.

84. A Kuratérium 0&sszetételére, miikddésére és Osszeférhetetlenségére a Ptk.
szabalyai az iranyadok.

85. A Kuratérium a tagjai kdzul valaszt elnOkot.
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35. Tamogaft@dlshi vas el 6készitése, kozzeéet
86. A tamogatasi felhivast az Ugynokség késziti el6, és teszi kbzzé.

87. A nyilvanos tamogatasi felhivast legalabb az Ugyndkség honlapjan kdzzé kell
tenni. Az Ugyndkség rendelkezhet Ugy is, hogy a tamogatasi felhivast k6z6sségi
oldalakon is kozzéteszi.

88. A tamogatasi felhivast a Kuratérium jovahagyasaval kell el6terjeszteni
vezerigazgatoi dontésre.

89. A tamogatasi felhivasnak tartalmaznia kell:

a) atamogatasi felhivast kiiré6 szerv megnevezését, székhelyét,

c) atamogatas céljat, a tamogatassal elnyerhetd juttatas forrasat,

d) a kérelmezhetd juttatas Osszegét,

e) atamogatasi kérelem benyujtasanak helyét, médjat és pontos idépontjat,

f) az ugyfélszolgalat elérhetbségét,

g) az Ugyndkség azon joganak fenntartasat, hogy egyik kérelmezével se kdssdn
szerz6dést és ily moédon a tamogatasi felhivast - akar indokolas nélkil is -
eredménytelennek minésitse,

e) atamogatasi kérelmek elbiralasara és a dontések meghozatalara jogosult testulet,
szerv, szemely megnevezéseét,

f) az eredményhirdetés maodjat, helyét, varhato idejét,

g) atamogatasi felhivas és mellékleteinek tartalomjegyzékét,

h) tamogatasi szerzédésre vonatkozdéan az Aht. 50/A.§ alapjan meghatarozott
biztositék mértékét.

90. Az Ugyndkség a tamogatasi felhivas utjan nyujthato juttatas kezelését az Integralt
Folyamat Menedzsment Rendszerben (a tovabbiakban: IFMR) rendszerén keresztl
kezeli. Az online digitalis platform biztositia a kérelmez6k regisztracidjat és
nyilvantartasat. A kiirasnak megfeleléen a tamogatasi kérelem benyujtasahoz
szukséges felllet ezen keresztll érhetd el.

91. Afelhivasban szerepld, illetve a kérelmez8(k) tudomasara hozott feltételek, illetve

szabalyok, vagy azok barmelyike az eljaras soran csak az aldbbiak szerint
valtoztathatok meg:
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a) ha az Ugynokség ezt a jogat a tamogatasi felhivasban kifejezetten fenntartotta
maganak és errdl a kérelmezdket megfelel6 mdédon tajékoztatta, vagy
b) ha atamogatasi kérelmek benyujtasi vagy elbiralasi hataridejét hosszabbitja meg.

92. Az egész tamogatasi felhivas csak abban az esetben vonhaté vissza, ha az
Ugynokség ezt a jogat a tamogatasi felhivasban kifejezetten fenntartotta maganak és
errél a kérelmezbket a tamogatasi felhivassal megegyez6é médon tajékoztatta.

36. Tamogat asi bkeénryeiljnedks a

93. A tdmogatasi kérelmek benyujtasara hatarnapot kell megjeldlni. A tamogatasi
kérelmek benyujtasara nyitva allé hataridét ugy kell meghatarozni, hogy a felhivas
kozzétételének napja és a tamogatasi kérelmek benyujtasara megjeldlt hatarnap
kozott a kérelmezbk rendelkezésére allo hataridé ne legyen kevesebb 30 napnal.

94. A tamogatasi kérelmek benyujtasara nyitva allé hatarid6 - indokolt esetben - egy
alkalommal legfeljebb 30 nappal meghosszabbithaté. Az igy meghosszabbitott
hatarid6rél szol6 tajékoztatast a tamogatasi felhivassal megegyez6é modon - az eredeti
hataridé lejarta el6tt legalabb 10 nappal - kell kdzzétenni, valamint valamennyi
érdekeltnek megkuldeni.

95. A tamogatasi kérelmek benyujtdsa minden az adott felhivasra testreszabott és
annak megfeleléen kialakitott IFMR rendszerben talalhaté kérelem benyujto feltleten
keresztul torténik.

37. Beér kdZAaenotgat asi ékédredklemel e

96. A beérkezett tamogatasi kérelmek formai ellenérzését az Ugynokség
munkatarsai végzik.

97. A formailag érvényes tamogatasi kérelmeket a Kuratorium értékeli, majd a
dontési listat felterjeszti a Vezérigazgatonak. A tamogatasi kérelem elbiralasarol a
Vezérigazgatdé dont. A Vezérigazgatdi dontés kiterjed a tamogatas formajara is
(adomany vagy tamogatas), melyrél a tamogato okirat kiadasaig jogosult donteni.
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38. Ert ésit@amogatléhsiieafsedményér 61

98. A vezérigazgatoi dontést kovetden az Ugyndkség 10 munkanapon belll irasbeli
(elektronikus) értesitést kuld a tamogatasi kérelem elbiralasarol és az eredményeket
kOzzéteszi. Az értesités tartalmazza a
a) tamogatasi dontést,
b) a koltségvetési tamogatas mértékét,
c) koltségvetési tamogatas feltételekhez kotése vagy elutasitdsa esetén ennek
indokait,
d) atadmogatas nyujtasardl szoldé tamogatd okirat kiadasanak feltételeit
a. kérelmezd altal teljesitend6 feltételeket és annak hataridejét,
b. tamogatasi szerz6dés esetén az Aht. 50/A.§ alapjan meghatarozott
biztositék mértékeét,
e) tamogato okirat kiallitasara az Ugynokség altal megallapitott hataridére utalast,
f) Ugynokség altal eldirt kdtelezden benyujtando, 8. pont szerinti nyilatkozatokat.

39. Tamo @akiratk i adéas a

99. Amennyiben a kérelmezé a tamogaté okirat kiadasahoz szikséges valamennyi a
40. alcimben meghatarozott feltételt a 98. d) a. pontban meghatarozott hataridében
teljesiti, az Ugyndkség az okiratot kiadja. A tamogatasi doéntésrél szold értesitések
tartalmazzak az okirat kiadasanak feltételeit.

100. A tamogatd okirat megkotésére és kiadasara a 101. pontban meghatarozottakra
figyelemmel a 26-28. és a 30. alcim rendelkezéseit kell alkalmazni.

40 Tamogakirdtk i addséadahoz szukséges iratok

101. Tamogatasi szerz6dés esetén az okirat kiadasahoz a kérelmezének be kell
nyudjtania az Avr. 75. §-aban felsorolt nyilatkozatokat és dokumentumokat, illetve az
Ant. 50. § (1) bekezdése szerinti kdvetelményeknek vald igazolast, és minden esetben
tovabba az Ugynokség altal a 6. pontban eléirt nyilatkozatokat.

102. Az Ugyndkség a kérelmezd altal benyujtott dokumentumokat megvizsgélja, és
amennyiben a szukséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésre vagy
hianyos, illetve a kérelmez6 elmulasztotta az értesitésben szereplé hataridét, a
kérelmez6t 5 napos hatariddével hianypaétlasra szdlitja fel.
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41. Bi zt osit ékok

103. Tamogatasi szerz6dés esetén az Aht. 50/A. § alapjan - és figyelembe véve az
Avr. 84. §-anak (1) bekezdésében felsorolt, a biztositék kikétésének mell6zésére
lehetéséget ado eseteket - a kérelmezé a tamogatasi 6sszeg folydsitasat megelézden
koteles az Ugynokség rendelkezésére bocsatani az el6irt biztositékot. Biztositék a
kérelmez6 valamennyi - jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhet6 -
fizetési szamldjara vonatkozd, az Ugynokség javara szold beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozo felhatalmazé nyilatkozata a pénzigyi fedezethiany miatt nem
teljesithetd fizetési megbizas esetére a kovetelés legfeljebb 35 napra valé sorba
allitasara vonatkozoé rendelkezéssel egyutt. Tobb fizetési szamla esetén a
kérelmezének meg kell adnia a felhatalmazé nyilatkozatok érvényesitésének
sorrendjét is.

42. M6dositasi kérelem

104. A tamogatasi szerz6désben a kérelmezének kotelezettséget kell arra vallalnia,
hogy ha a tamogatott program megvaldsitasa meghiusul, tartés akadalyba utkozik, a
tamogatasi szerz6désben foglalt Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a
szerz6désben vallalt feladat megvalositasaval kapcsolatban barmely kértlmény
megvaltozik (a tovabbiakban egyuttesen: valtozas), akkor legkésébb a valtozastol
szamitott 8 napon bellil az Ugyndkségnek modositasi kérelem formajaban bejelenti. A
modositasi kérelmet az IFMR rendszerben kell elkésziteni. Modositasi kérelem
benyujtasara legkés6bb a tamogatasi szerz6désben a megvaldsitasra meghatarozott
hatarid6ig van lehetéség. A tamogatasi szerz6dés mddositasara vonatkozéan a 32.
alcim rendelkezéseit kell alkalmazni az itt szabalyozott eltérésekkel.

43. Ak ér el mes@ amol asi kotelezettsége

105. A kérelmezdnek a tamogatas felhasznalasardl a tdmogatd okiratban foglaltak és
a gazdalkodasukra vonatkozo elbirasok szerint kotelesek szamot adni zaré szakmai
beszamold és — tamogatasi szerz6dés esetén - pénzigyi elszamolas formajaban. A
beszamoldra és az elszamolasra az 53-54. alcimekben foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni. A program megvalositasahoz és a megfelelé beszamol6 elkészitéséhez
kapcsolédo egyedi kérdésben a kérelmezék igénybe vehetik az Ugynokség
munkatarsainak irasban kért, segitségét. Amennyiben kovetelmény, a pénzugyi
elszamolas és a zaré szakmai beszamol6 csak egyuttesen tekinthetd beszamoldnak,
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vagyis, ha valamelyik rész hianyzik, akkor az Ugynokség ellenérzés nélkil hianypotlast
kuld a hianyzé rész potlasara vonatkozoan.

106. A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kérelmezének igazolnia kell,
hogy a tamogatas rendeltetésszeriien, az Ugynokség dontése szerinti célnak
megfeleléen, az okiratban rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. Tamogatott
kérelmeével vallalja, hogy a helyszini ellenérzések soran teljes korien bemutatja mind
a pénzlgyi elszamolasat (kdnyvelés), mind a megfeleléen leltarba vett és nyilvantartott
beszerzéseket.

HARMADI K : REOSEKT NYOMONKOVETES

107. A projekt nyomon kovetése a juttatasrol sz6l6 okirat és az azok alapjaul szolgald
mellékletekben (a tovabbiakban: melléklet) foglalt feltételek, valamint a juttatas
felhasznalasat figyelemmel kisérd és biztositd, valamint a projekt lezarasat el6készité
Osszetett ellen6rzési folyamat. A projekt nyomon kdvetése soran a Kedvezményezettel
valdé kapcsolattartasra a 13-18. és a 26. pont rendelkezései az iranyadok.

108. A projekt nyomon kovetés kulondsen
a) a projekt idékozi ellenérzése,

b) a projekt helyszini ellenérzése,

c) a szakmai beszamold.

44, A proj ekt végrehajtasanak i1 dékozi e

109. A tamogatd okirat és a melléklet tartalmazza a megvaldsitandd és tamogatott
projekt egyedi elbirasait (a tovabbiakban egyutt: egyedi el6irdsok) és az annak alapjaul
szolgalé Program lathatosagara és altalanos elveire vonatkozé rendelkezéseket (a
tovabbiakban egyutt: lathatosag).

110. Az egyedi el6irasok kulonosen a Kedvezményezettre, illetve a projekt
megvaldsitdjara vonatkozo, valamint a juttatas kulonds céljara, a projekt
megvalositasara vonatkozé adatok. A lathatésagra vonatkozé rendelkezések
kiléndsen a juttatas altalanos céljara, feltételeire, a juttatassal jaré kotelezettségekre
a Program projekt helyszinén torténd vizudlis megjelenitésére vonatkoz6
rendelkezések.
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45. At amogat 6 okirat egyedi el 6irasainak

111. A projektmenedzser szikség szerint, de legalabb haromhavi rendszerességgel -
egy evnél rovidebb tartamu projekt esetében szukség szerint - statuszjelentést kér a
Kedvezményezettdl, amelynek segitségével tajékozodik a projekt megvaldsulasanak
aktualis allasardl és a forras felhasznalasanak mértékérél, médjaral.

112. Amennyiben a juttatas célja nem azonnali, rovid tavu (egyszeri élelmezés stb.)
segely biztositasa, a projektmenedzser a tamogato okiratban meghatarozottak szerint
a juttatds Osszegének 30, 50, 80 szazalékos felhasznalasakor, de legalabb
hathavonta, egy évnél rovidebb tartamu projekt esetében a projekt tartamanak fele
idején id6kozi beszamold utjan részletesen ellenérzi a projekt egyedi elGirasainak
megvaldsulasat.

113. Amennyiben a statuszjelentésben vagy az id6kozi beszamoloban, valamint a
helyszini ellenérzés soran a tamogato okirathoz vagy a melléklethez képest eltérés
tapasztalhatd, ugy a projektmenedzser rovid uton tisztazza a Kedvezményezettel az
eltérés okait, illetve arrél tajékoztatja az Igazgatot, szikség esetén a GSZI Igazgatojat
is.

46. A projekt, és a Program | athatdésagan

114. Harmadik személyek, illetve helyek tekintetében a megfeleld szinvonalu és
tartalmu megjelenést a projekt, illetve a Program lathatésaga biztositja. A projekt és a
Program lathatésaganak megvaldsulasa érdekében a projektmenedzser folyamatosan
- a statuszjelentés és az id6kodzi beszamold utjan, valamint a helyszini ellendrzés soran
- ellenérzi, hogy a tamogaté okiratban meghatarozottakat a Kedvezményezett teljesiti.

115. Ha a Kedvezményezett nem biztositja a projekt és a Program tamogaté okirat
szerinti lathatésagat, a projektmenedzser révid uton haladéktalanul felszdlitia annak
biztositasara, egyuttal javaslatot tesz a végrehajtas mddjara is. Amennyiben a projekt,
és a Program lathatosagat a Kedvezményezett tovabbra sem biztositja, a
projektmenedzser tajékoztatja az lgazgatét tovabbi intézkedés érdekében.

116. Amennyiben a projekt megvaldsitasa eleve kockazatos, vagy a projekt
megvalositasat a lathatésaga veszélyeztetheti, az Igazgaté jovahagyasaval az
ellen6rzések soran a projektmenedzser a vizualis lathatdésag biztositasara kotelezéstdl
eltekinthet.
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47. Az 1 do6kozi el l en6rzés kozos szaba

117. Az id6kozi ellen6rzés soran értéekelni kell kilondsen

a) a jelentés és a beszamolok szerinti statusz valodisagat,

b) a készlltségi szintnek megfeleléen a projekt idében torténd Kivitelezésének
valdszinlséget,

c) a Kedvezményezett projekt soran tanusitott egyuttmikodéseét,

d) a Kedvezményezett projekt lebonyolitassal kapcsolatos felkésziltségét,

e) ajuttatas felhasznalasanak szabalyszer(iségét.

118. A Kedvezményezett statuszjelentésre és az id6kozi beszamoldéra vonatkozd
kotelezettségeit tartalmazé rendelkezéseket a tamogatd okiratban kell szabalyozni.

48. Azlgazgat 0 idlb6lkedbredr zéssel O0sszefliuggb fe

119. A 115. pontra tekintettel az Igazgaté az id6kdzi ellenérzés adatai alapjan a
lathatosag biztositasanak érdekében megkeresi a Kedvezményezettet. A megkeresés
eredménytelensége vagy kiemelt projekt esetén kezdeményezi, hogy a Vezérigazgatd
kozvetlenll keresse meg a Kedvezményezettet.

120. A projekt megvaldsitasa soran a tamogatd okiratban és a mellékletben
meghatarozott, a projekt megvalositasara vonatkozé adatok, illetdleg a megvaldsitas
korilményei megvaltozhatnak olyan meértékben, amely miatt a Kedvezményezett a
tamogatd okirat utdlagos modositasat kéri. A kérelmet az Igazgaté megvizsgalja, és
egyetértése esetén felterjeszti a Vezérigazgatdhoz jévahagyasra. A Vezérigazgato
jovahagyasa esetén az lgazgatd el6késziti a tdmogatd okirat és a melléklet 46. b)
pontja szerinti utélagos médositasat.

49. Hel yszini ellenérzés és eseti helys:z
121. A helyszini ellenérzés soran az Ugynokség a projekt teljesitésének tamogatd
okiratban meghatarozott helyszinén ellenérzi a projekt megvaldsitasara vonatkozo
egyedi elbirasokat, valamint a projekt és a Program tamogato okiratban meghatarozott

lathatésagat.

122. Az Ugynokség a tdmogatd okiratban meghatarozottak szerint a juttatas
Osszegének 30, 50, 80, illetve 100 szazalékos felhasznalasakor, de legalabb
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hathavonta, kivételesen a varhatéan 12 honapnal rovidebb tartamu projekt esetében
a projekt tartamanak fele idején helyszini ellenérzést tarthat.

123. A 12 honapot meghaladd tartamu projektek esetében a helyszini ellenérzés
lehetéségét a projekt nyomon kovetés folyamataba kell tervezni (a tovabbiakban:
helyszini ellenérzési terv). A helyszini ellenérzési tervben kilén meg kell jeldlni, ha a
projekt helyszinén helyi projektmenedzsert foglalkoztat az Ugyndkség. A helyszini
ellen6rzési tervet a Vezérigazgatohoz kell felterjeszteni. A helyszini ellenérzési terv a
Vezérigazgato jovahagyasa esetén hajthatd végre.

124. A helyszini ellen6rzési tervre és végrehajtasara a munkaugyi szabalyzat
kiadasarol szélo 9/2020 szamu VIG utasitas kalfoldi kikuldetés engedélyezésére
vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a helyszini ellenérzésben részt
vevl projektmenedzser személyére az lgazgatoé tesz javaslatot.

125. A varhatéan 12 hoénapnal rovidebb tartamu projekt esetén a helyszini
ellenérzésre kivételesen, eseti jelleggel az Igazgatd kezdeményezésére, a
Vezérigazgatd jovahagyasaval kerulhet sor (a tovabbiakban: eseti helyszini
ellenbérzés). Az eseti helyszini ellendrzés végrehajtasa egyebekben a helyszini
ellen6rzés végrehajtasara vonatkozé szabalyok szerint torténik.

50. Helyi projektmenedzser

126. Amennyiben a projekt helyszinén az Ugyndkség helyi projektmenedzsert
foglalkoztat, a helyi projektmenedzser az Ugynokségtél kapott utasitas alapjan
ellen6rzi a projekt megvaldsitasanak helyszinét, a megvaldsitas folyamatat, a projekt
és a Program lathatésaganak biztositasara vonatkozd intézkedéseket. A helyi
projektmenedzser az ellen6rzésrél id6kozi beszamolét készit.

127. A helyi projektmenedzser helyszini ellenérzésére a helyszini ellenérzés és az
eseti helyszini ellenbrzés szabalyai az iranyadok azzal, hogy az ellenérzésre minden
esetben az eseti helyszini ellen6rzés szabalyait kell alkalmazni.

5. Egyuttmidkoddéd partner bevonasa a projekt
fol yamat aba

128. Azokon a projekt helyszineken, ahol az Ugyndkség nem folytathat helyszini
ellenérzést és nincs helyi projektmenedzser, az Ugyndkség az Igazgato
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kezdeményezésére a Vezérigazgatd jovahagyasaval helyszini ellenérzés
megvalositasaban egyuttmikodd partner kozremikodeését kérheti.

129. A projekt nyomon kovetésébe bevont egyuttmikodd partner részére a tamogaté
okirat és melléklete kozul meg kell kuldeni:

a) a nyilatkozatot,

b) az adomanylevél, a tamogatasi szerz6dés kivonatat,

c) az elfogado nyilatkozatot,

d) a meglévo statuszjelentést és id6kozi beszamolot,

e) egyéb szukséges adatot (pl.: e-mail).

52. Sz ak mai beszamol 6

130. A szakmai beszamolo az Ugyndkség altal meghatarozott szempontrendszer
alapjan, magyar vagy angol nyelven a Kedvezményezett altal dsszeallitott olyan
képes- és szOveges adatokat tartalmazé dokumentum, amely a projekt
megvaldsulasat részletesen mutatja be.

131. A szakmai beszamolo f6 részbdl, és mellékletekbdl all. A f6 rész tartalmazza a
Kedvezményezettnek a projekt szakmai- és gazdasagi megvalosulasarol szold
iranyitott tartalmu részletes szoveges beszamoldjat. A mellékletek tartalmazzak a
szakmai beszamol¢ f6 részét alatamasztd valamennyi - kiiléndsen az audiovizualis és
gazdasagi szempontu - adatot.

132. A HHP Tv. 4.§ (2) bekezdése szerint a Kedvezményezett a projekt lezarasat
kdvets 60 napon beliil kdteles irasbeli beszamolot kiildeni az Ugynokség részére. A
projektmenedzser a Kedvezményezettet a beszamolasi kotelezettségerdl - az
elfogadd nyilatkozatban megadott varhatd projekt-befejezési hataridé lejaratat 15
nappal megelézben, irasban - emlékezteti. Az emlékeztetében a Kedvezményezettet
felhivja, hogy a szakmai beszamolét elektronikus uton kuldje meg.

133. A projektmenedzser a szakmai beszamolét az érkezésétdl (iktatasatol) szamitott
30 napon belll megvizsgalja. A szakmai beszamoldét gazdasagi szempontu
véleményezésre megkulldi a GSZI Igazgatéonak. A szakmai beszamold gazdasagi
szempontu véleményezése a hataridbbe beszamit.

134. Amennyiben a szakmai beszamol6 barmilyen szempontbdl kiegészitésre szorul,
a projektmenedzser hianypétlasi jegyzetet (a tovabbiakban: jegyzet) készit. A jegyzet
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célja, hogy segitse a Kedvezményezettet a szakmai beszamol6 megfelel
kiegészitésében. A projektmenedzser a jegyzetet az lgazgatoval és szikség esetén a
GSZI Igazgatoval egyezteti, és a Kedvezményezett részére a szakmai beszamolon,
vagy annak mellékleteként - a kiegészitésre legfeljebb tovabbi 15 nap biztositasaval -
elektronikus uton visszakuldi.

135. Amennyiben szikséges, a szakmai beszamolé megvizsgalasara az Igazgaté
tovabbi hataridét engedélyezhet.

136. A projektmenedzser a - hianypotolt - tartalmi és formai kovetelményeknek
megfelel6 szakmai beszamol6t megkuldi az Igazgatonak és javaslatot tesz a szakmai
beszamol6 elfogadasara.

137. A szakmai beszamol6t az Igazgato elbterjesztésére a Vezérigazgato fogadija el
és err6l a Kedvezményezettet irasban értesiti. A szakmai beszamolo elfogadasa a
projekt lezarasa. A projekt lezarasaval kezd6dik a fenntartasi idészak.

1.A TAMOGATAS|I BEBIERZVONATKOZOSKBIZAMAL YOK

138. A tamogatasi szerzdédést lezard szakmai beszamoléra a 130-137. pontokban
foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni az itt szabalyozott eltérésekkel.

53. Pénz iuglyszamol &s

139. A pénzugyi elszamolasnak tartalmaznia kell a teljes korlen kitoltott, és a
Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott - személy altal
alairt - szamladsszesitét (a tovabbiakban: szamladsszesitd).

140. A szamladsszesitd tartalmazza a tamogatott tevékenység idétartama alatt a

tamogatott tevékenység megvaldsitasaval Osszefuggésben felmerult, forintban

megallapitott koltségeket, és:

a) az elszamolas részét képez6 koltséget igazold szamviteli bizonylatok sorszamat,
tipusat,

b) a kiallitasanak keltét,

c) a teljesitésének datumat,

d) a gazdasagi esemény rovid leirasat,

e) nettd dsszeget,
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f) bruttd 6sszegeét,

g) atamogatas terhére elszamolt 0sszeget,

h) a szamviteli bizonylat kiallitojanak nevét, adészamat,
i) apénziugyi teljesités id6pontjat.

141. A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében
annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség 0sszegét - a szamlan
vagy szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank altal kdzzétett kdzéparfolyamon - forintra kell atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat
esetén az Eurdpai Kdzponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

142. A pénzigyi elszamolashoz - a szamladsszesitében szerepldé valamennyi tétel
vonatkozasaban - csatolni kell a teljesitést igazold, eredetivel mindenben megegyez6,
gazdasagi eseményt tanusitdé dokumentumok és a pénzugyi teljesitést alatamaszto
bizonylatok, banki kivonatok hitelesitett masolatait. Az eredeti bizonylatokon a
Kedvezményezett koteles feltlintetni a jelen tamogatasi szerzédés iktatoszamat és azt,
hogy a bizonylaton szerepl6 6sszeg a jelen szerz6dés terhére kerult elszamolasra.
Hiteles masolatként a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala
meghatalmazott személy altal alairt masolat fogadhaté el.

143. Amennyiben a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz a Kedvezményezett
sajat forrast vagy egyéb bevételt is felhasznalt, ugy a pénzigyi elszamolast arra
vonatkozoan is - a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak teljes (Pénzigyi terv
szerinti) koltségvetésére - kdteles benyujtani.

54. Sz ak mai beszamol 6

144. A Kedvezményezett szakmai beszamoldjanak megfeleld részletességgel és
(fotd)dokumentaltan tartalmaznia kell a tamogatott tevékenység megvaldsitasanak
szakmai vonatkozasait és tapasztalatait, elemeznie kell a megvalositas
eredményességét, tovabba le kell vezetnie és be kell mutatnia a kéltségtervben foglalt
kiadasok alakulasat. A szakmai beszamolét a Kedvezményezett képviseletére jogosult
alairasaval kell ellatni, A szakmai beszamolénak fentieken tulmenéen — amennyiben
az engedélykoteles — tartalmaznia kell a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz
szukséges jogerds hatdésagi engedélyek masolatat.
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145. A beszamol6 hataridejének elmulasztasa vagy a beszamold nem megfelel
teljesitése esetén a Tamogatd irasban, hatarid6 tlzésével felszdlita a
Kedvezményezettet a kotelezettsége teljesitésére vagy a hianyok pétlasara. A
beszamolé annak Tamogatd altali elfogadasaig korlatlanul hianypotoltathato. A
beszamol6 elfogadasardl Tamogatdé Kedvezményezettet az elfogadastol szamitott 60
(hatvan) napon belil irasban értesiti.

146. A Kedvezményezett koteles legkésébb a beszamold idépontjaig a tamogatas fel
nem hasznalt részét (maradvany) visszafizetni a Tamogato részére. A fel nem hasznalt
tamogatas utan esedékes, 34. pont szerinti kamat dsszegérél Tamogato a jovairast
kovetden kulon irasbeli értesitést kuld.

147. A tamogatott tevékenység akkor tekintheté befejezettnek és lezartnak, ha a
tamogatasi szerz6désben, a szakmai programban és a koltségtervben vallalt
valamennyi kotelezettség teljesult, a megvaldsitas soran keletkezett szamlak
kiegyenlitése megtortént, a tamogatassal létrehozott vagy beszerzett eszkoz
aktivalasra kerilt, Kedvezményezett tamogatott tevékenység befejezését tanusito,
hatosagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott beszamoldjat Tamogato
jévahagyta és a koltségvetési tamogatas pénzugyi rendezése az igazolt tamogatas-
felhasznalasnak megfelel6 mértékben megtortént.

22FENNTARTASI |1 DOSZAK

148. A fenntartasi id6szak a projekt lezarasat kovetd, a tdmogatd okiratban
meghatarozott olyan idészak, amelynek tartalma alatt a Kedvezményezett a tamogaté
okiratban meghatarozott feltételek szerint a juttatassal létrehozott értéket kezeli, j6
allapotat megérzi, a projekt lathatésagat biztositja és a Tamogatd részére a projekt
ellen6rzését lehetbvé teszi.

55. Al t al fAammmst ardtéésszia k

149. Az altalanos fenntartasi id6szak a projektet lezar6 szakmai beszamold
elfogadasat kdvetd napon kezdédik és legfeljebb 6t évig tart. Altalanos fenntartasi
id6szak esetén a lathatosagot biztositd tabla elmozdithaté vagy véglegesen rogzitett,
papirbdl, mdanyagbdl vagy fémbél készul. A felllete az anyaganak megfelel6 az
arculati kézikdnyv szerinti szines abras és szdveges festett vagy egyéb mas modon
kialakitott (matrica).
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56. KUl 6 fdésnnt art dsi i d6szak

150. A kilonds fenntartasi idészak legfeljebb 10 év, amennyiben

a) a kérelmez6 altal megvaldsitani kivant projekt kiemelked6en nagy értékd,
b) kiemelked6 tarsadalmi hatasa varhato,

c) a megvaldsitas helyszine kiemelt jelentéségu.

151. Kulonos fenntartasi idészak esetén a lathatosagot biztositd tabla véglegesen
rogzitett, k6bdl vagy egyéb tartds, idét allé anyagbadl készil. A felllete az arculati
kézikdnyv szerinti szines abras és szdveges, részben festett, részben - amennyiben
az anyag erre alkalmas - homoru vésett.

57. A fenntartasi idészak el l enér zés

152. A fenntartadsi id6szak ellen6érzésére a harmadik részben meghatarozott
szabalyokat kell alkalmazni.

NEGYEDI K REBSANADOMANYOK

.LPENZADOMANYOK

153. Az Ugynokség adomanygyiijté tevékenységet is folytat. Kizardlag a banki
atutalassal vagy kartyas fizetéssel adott olyan adomanyokat fogadhatja el, amelyek a
Program célkit(izéseit szolgaljak vagy az Ugyndkség miikddéséhez hozzajarulnak.

154. Adomanyozé lehet természetes vagy jogi személy. Az adomany a jelen rész
alkalmazasaban, maganadomany.

155. A beérkez6 adomanyokrdl az Ugynokség nyilvantartast vezet, és arrol
negyedeévente tajékoztatja a Felugyel6 Bizottsagot.

1. TERMESZETES SADBDMENYOZASA

156. Az Ugyndkség a honlapjan taldlhatd  adomanyozasi fellleten
(https://hungaryhelps.gov.hu/adomanyozas/) illetve e-mail cimen vagy telefonon
keresztiil fogadja a természetes személyektdl beérkezd adomanyt. Adomany ,Uldézott
keresztények megsegitése”, ,Mindenkori humanitarius katasztrofak aldozatainak
megsegitése”, ,Humanitarius tevékenység tamogatasa” és ,Az Ugyndkség mikodési
célu tamogatasa” cimen adhaté.
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157. Az Ugynokség az adomanyozo személyes adatait rogziti és az adomanyozo
engedélyének megfelel6 célra ill., a jogszabalyokban elbirt kotelezettségek teljesitése,
tovabba sajat jogos érdekei érvényesitése érdekében hasznalja fel. Kilondsen az
alabbi személyes adatok kerulnek rogzitésre:

a) az adomanyozo6 neve,

b) lakcimet vagy székhelye,

¢) az adomanyozo telefonszama, elektronikus levelezési cime,

d) adészama,

e) a befizetés, atutalas banki adatai, kuUlonésen a szamlavezeté pénzintézet
megnevezeéset, a befizetdé vagy szamlatulajdonos neve, az adomany 0sszeget, az
adomanyozé6 kdzleménye,

f) az adomany felhasznalasara vonatkoz6 adomanyozoi utasitasok, valamint

g) az Ugynokség altal sziikkségesnek tartott tovabbi, személyes adatnak nem minésuild
informaciod.

58. Adomanyok fogadasa 1 000 000 HUF ért

158. Az Ugynokség korlatlanul fogad 1000 000 HUF-ot meg nem halado
adomanyokat. Elektronikus uton és telefonon érkezett adomanyozasi szandék
esetében a szukséges adatok kozlését kovetben a Vezérigazgatd koszond levelet
kuld, amely tartalmazza az utaldshoz szikséges banki adatokat az adomanyozonak.

5. Adoméanyok f o0§m061&<l@0 00 000 HUF ¢érték koz

159. A természetes személyek 1 000 001 — 10 000 000 HUF érték kozotti adomanyrol
sz6l6 adomanyozasi szandékat az Ugyndkség jovahagyasra eléterjeszti az Allamtitkar
szamara. Az adomanyt csak az Allamtitkar jévahagyasaval fogadhatja. Az Allamtitkari
jévahagyasa esetén a Vezérigazgatd koszonblevélben kuldi meg az utalashoz
sziikséges banki adatokat. Amennyiben az Allamtitkar az adomanyt elutasitja, az
Ugyndkség az elutasitasrol és annak indokairdl értesiti az adomanyozni kivano
természetes személyt.

60. Adomadnyok fo@@WABEF1ID6] O0tt

160. A természetes személyek 10 000 000 HUF értéket meghaladé adomanyozasi
szandékat az Ugynokség jovahagyasra elbterjeszti a Miniszter szamara. Az adomanyt
csak a Miniszter jovahagyasaval fogadhatja. A Miniszter jovahagyasi jogat
atruhazhatja az Allamtitkarra, ebben az esetben az Allamtitkar jovahagyasat kdvetéen
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fogadhatja az Ugynokség az adomanyt. Az adomanyozo természetes személy 10 000
000 HUF értékhatart meghaladé adomany esetében a Program keretein belll - a 156.
pontban meghatarozott cimektdl eltér6en - az altala szabadon meghatarozott cimen is
adomanyozhat.

161. Miniszteri vagy allamtitkari jovahagyas utan Vezérigazgaté koszondlevélben
kildi meg az utalashoz szikséges banki adatokat.

162. Amennyiben a Miniszter vagy az Allamtitkdr az adomanyt elutasitja, az
Ugyndkség az elutasitasrol és annak indokairdl értesiti az adomanyozni kivano
természetes személyt.

22NEM TERMESBEEMEL Y

163. A nem természetes személyek adomanyozasara a természetes személyek
adomanyozasara vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni az itt meghatarozott
eltérésekkel.

164. Az Ugynokség az adomanyozasi fellileten automatikusan, illetve a megkeresést
kovetben rogziti az adomanyozdi nyilvantartasba az adomanyozé adatait:

a) anem természetes személy neve,

b) székhelye,

c) képviseletére jogosult neve,

d) adoszama (amennyiben van),

e) nyilvantartasi szama (amennyiben van),

f) adomanyozni kivant 6sszeg,

g) adomany célja, targya.

3.AZ ADOMANY FOGADASARKOZO ELTBRDOKSZA

165. Az adomany elfogadasa az adomanyozasi feluleten elektronikusan vagy a
megkeresést kovetben postai uton megkuldoétt - az adomany nyujtdsahoz, az
atlathatosagrol és az dsszeférhetetlenségrél szold - nyilatkozattételhez kotott.

166. Az Ugynokség - a kulféldi székhellyel rendelkezdk kivételével - adomany
igazolast allit ki a nem természetes személy adomanyozok szamara.

41



Hungary Helps Ugynokség Nonprofit Zrt.

, 1016 Budapest, Naphegy tér 1.
é HUNGARY HELPS +36 1 896 6344

hungaryhelps@hungaryhelps.gov.hu

I kt at 6¥IG@/EM1/2021

4. APENADOMANY FELHASARWALVASNATKOZOSZABAL YOK

167. Az Ugynokség az dsszegyljtott adomanyok felhasznalasara projektjavaslatot
nyujt be az Allamtitkarnak. Az Ugyndkség az Allamtitkar adomany felhasznalasardl
sz0l6 dontésének megfelel6en elékésziti az adomanyozé levelet.

168. Az adomany értékétél fliggetlenlil, annak felhasznalasat kdvetéen az Ugynokség
- ha rendelkezésre all - a felhasznalast dokumentald fotd és audiovizudlis tartalmak
megkuldésével értesitiaz adomanyozot a felhasznalasrol, annak céljardl, céltertletérél
és célorszagarol.

I.LNEM PENZBEQMANY OK

169. A nem pénzbeli adomany fogadasara az itt szabalyozott eltérésekkel a
pénzadomanyokra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

170. Az Ugyndkség adomanygyiijtd tevékenysége soran nem pénzbeli adomanyokat
is fogadhat.

171. A nem pénzbeli adomanyok célorszagba torténd eljuttatasat az Ugynokség akar
a célorszagban talalhaté egyuttmikodé partner bevonasaval valdsithatja meg.

172. A nem pénzbeli adomanyok elfogadasa soran nincs értékhatarhoz kotétt, az 59.-
61. alcimben meghatarozott kulon feltétel.

173. A beérkezd nem pénzbeli adomanyokrol az Ugyndkség nyilvantartast vezet és
annak felhasznalasa utan esetenként tajékoztatja a Fellugyel6 Bizottsagot.

6l.Ter mészetes személy adomanyozasa

174. A PMI a természetes személy altal megadott elérhetéségen keresztul pontos
adatokat szerez be az adomanyozni kivant természetbeni adomanyrél (adomany
jellege, mérete, esetlegesen szavatossaga, adomanyozo altal meghatarozott cél stb.),
dontési javaslatot tesz a Vezérigazgatonak az adomany elfogadasardl vagy
elutasitasardl.
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175. Amennyiben a Vezérigazgatdé az adomanyt elutasitia, az Ugynokség az
adomanyozni kivand természetes személyt értesiti az elutasitasrél és annak
indokairol.

176. Amennyiben a Vezérigazgaté az adomanyt elfogadja, k6szond levelet kild az
adomanyozénak. Az elfogadast kovetden az Ugyndkség javaslatot nyujt be az
Allamtitkarnak a természetbeni adomany felhasznalasara. Az adomanyt az Ugyndkség
az Allamtitkar dontése szerint hasznalja fel.

62. Nem t er mésszzeeniéelsy adomanyozasa

177. Az Ugynokség a honlapjan talalhaté e-mail cimen vagy telefonszamon keresztiil
fogadja a nem természetes személyek adomanyozasi szandékat.

178. Az Ugynokség a megkeresést kdvetéen eljuttatia az adomany nyujtasahoz
sziukséges az adomany nyujtasahoz, az atlathatésagrol és az dsszeférhetetlenségrél
szol6 nyilatkozatot az adomanyozni kivand nem természetes személynek,
visszaérkezésével rogziti az adomanyozoi nyilvantartasba az adomanyozé alabbi
adatait:

a) jogi személy neve,

b) székhelye,

c) hivatalos képvisel6 neve,

d) hivatalos képviseld szlletési helye, datuma,

e) adoszama (amennyiben van),

f) cégbejegyzés szama (amennyiben van),

g) adomany természetbeni targya,

h) esetenként adomany célja.

179. Az adomanyozasi folyamatot az Ugyndkség kizarélag akkor kezdi el, ha a
fentiekben targyalt nyilatkozat postai Uton megérkezik az Ugynékséghez.

180. Az Ugyndkség - a kilfoldi székhellyel rendelkezdk kivételével - adomany
igazolast allit ki a nem természetes személyek szamara.

43



Hungary Helps Ugynokség Nonprofit Zrt.

, 1016 Budapest, Naphegy tér 1.
é HUNGARY HELPS +36 1 896 6344

hungaryhelps@hungaryhelps.gov.hu

I kt at 6¥IG@/EM1/2021

63.A termésadbmanyok felhasznal adasa

181. Az UgynOkség a természetbeni adomanyok felhasznalasara projektjavaslatot
nyujt be az Allamtitkarnak. Az Ugyndkség az Allamtitkar adomany felhasznalasardl
sz6l6 dontésének megfelel6en el6késziti az adomanyozo levelet.

182. Az adomany értékétél fliggetlenll, annak felhasznalasat kdvetéen az Ugyndkség
- ha rendelkezésre all, a felhasznalast dokumentald fotd és audiovizualis tartalmak
megkuldésével - értesiti az adomanyozé természetes személyt a felhasznalasrdl,
annak céljarol, céltertletérdl és célorszagardol.

OTODI K RIESZEGRALT F OLBNADZSMENWRENDSZER

183. Az IFMR olyan erre a célra rendelt projektmenedzseri fellulet, amely
segédeszkozként szolgal az Ugyndkség szamara a tamogatasokhoz kapcsolodo
dokumentumok el6allitasaban, kezelésében, nyilvantartasaban. Az IFMR mukodési
mechanizmusaban koveti a jelen eljarasrendben meghatarozott feladatokat és
folyamatokat. Ezek végrehajtasaban automatizalt megoldasokat biztosit az
Ugyndékség munkatarsai és partnerei szamara. Az Utasitasban meghatarozott
eljarasok soran az IFMR-t kell alkalmazni.

HATODI K RERSAZIKEZELES

184. A jelen utasitdsban meghatarozott Ggyintézés soran a Hungary Helps Nonprofit
Zrt. iratkezelési szabalyzat kiadasardl szold 23/2020 szamu VIG utasitas
rendelkezéseit kell alkalmazni.

HETEDI K :REB® RENDELKEZESEK

185. Az utasitas - a 183. pontot kivéve - a kihirdetése napjan Iép hatalyba. A 183.
pont hatalybalépésérdl kilon utasitas rendelkezik.
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